V1.3 Jak na pfijimaci pohovor

Délka videa: 04:48

Pracovnice kariérniho centra:
Midte s sebou zivotopisy? Ze

bychom se na né rovnou podivali.

Chlapec:
Ja mdam teda pofdd jesté ten
stary, co jsem sepisoval, kdyz
jsem hledal uplné prvni brigadu.
Samozfejme jsem tam postupné
pfipisoval ty nové zkusenosti.
Snad to nebude moc velikd
katastrofa.

Divka:
A ja mam ten muj poloprdzdny,
ale bohuzel ne vytistény, tak vim
ho poslu na mail, jestli to nevadi.

Pracovnice kariérniho centra:
Dobfe, podivame se na to.
Takze - urcité je dobré uvést tam
vSechny dosavadni zku$enosti.
[ ty dobrovolnické. Nezapomerite
si tam ddvat taky Skoleni,
certifikaty, vSechna ocenéni. Tim
vubec nic nezkazite, to vdm leda
muiZe pomoct!

Chlapec:
Hm, to je pravda, to bych si tam
mél doplnit.

Pracovnice kariérniho centra:
Ted to mozna trochu zni, jako
ze tam toho m4d byt co nejvic,
ale na to taky pozor. Zivotopis
by mél byt struény a prehledny,
maximdlné dvé stranky. A hlavné
v ném nelhat, ale myslim, ze to
vam nemusim fikat. Moznd byste
se divili, ale sem tam to nékdo
udéld a pak se vétSinou hned
pfi pohovoru dostane do velmi
nepfijemné situace.

Divka:
To se déje hlavné u jazyku, ne?

Pracovnice kariérniho centra:
Presné tak. Bud si tam uchazeci
pisi vyssi droven, nez opravdu
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maji, nebo si tam daji jazyk,
kterym nemluvi viibec, a to
nedopadd dobfe. Tak s tim
prosim vas opatrne.

Chlapec:

Jasné, to bychom si asi ani
netroufli.

Pracovnice kariérniho centra:

Jinak co se tyce té formdln{
Upravy, tak na internetu najdete
spoustu Sablon a tipu, jak
zivotopis vylepsit. Na to pak
zaméstnavatelé taky hodné daji,
kdyz se rozhoduji, koho vzit.

A urcité nenf od véci si pFipravit
ten vas novy Zivotopis pro pfipad
potieby rovnou i v angli¢tiné,
kdybyste ho posilali na néjakou
pozici, kterd to vyzaduje.

Tak... No, a jesté posledni

rada k Zivotopisu: posilejte ho
vidycky radéji ve formdtu PDF
nez ve Wordu. Pravé kvuli tomu
formdtovani.

Chlapec:

Aha, to je fajn védét. Dékujeme!

Divka:

Dékujeme. A co motivac¢ni dopis,
to nékdy taky chtéji, ne?

Pracovnice kariérniho centra:

No, tak nékdy motivacni dopis
vyzaduji, a nékdy ne. Ale na tom
nen{ vibec nic tézkého. Zase...

Na internetu je spousta navodu,
stali se jich jenom drzet. Dulezité
je, aby vds motivaéni dopis zaujal
toho, kdo ho bude ¢ist - vétsinou
personalistu. A aby ho presvédcil,
Ze pravé vy jste ten spravny

kandid4t.

Chlapec:

To je z téch dokumentt vSechno?

Pracovnice kariérniho centra:

No, v podstaté ano. Vétsinou

stadi zZivotopis a pfipadné ten
motivac¢ni dopis, ale pokud mate
a hodi se to, muzete spole¢né

s nimi poslat i néjakou referenci,
tedy hodnoceni od pfedchoziho
zaméstnavatele. Anebo tfeba

i potvrzeni o praxi.

Divka:

To je toho celkem dost...

Pracovnice kariérniho centra:

To se ale bavime spise o tom,
kdyz reagujete na néjakou
konkrétni nabidku préce. Kdyz
obepisujete viechny mozné
zaméstnavatele a spise jen
zkousite, jestli nékdo neshdni,
stadi zpravidla jenom ten
Zivotopis.

Divka:

Jasné, rozumim.

Pracovnice kariérniho centra:

A taky nezapominejte uvést, kdy
muzete pripadné nastoupit a jaké
jsou potom vase ¢asové moznosti.
K dokumenttm jsme si fekli asi
v$echno, pokud vds nic jiného
nenapadd... Tak ted uz jenom,
kde hledat. Ndsténku jste zkusili.
Pak jsou samozfejmé riizné
internetové portély s pracovnimi
nabidkami nebo web kariérniho
centra. Anebo posledni dobou
jsou hodné oblibené kariérni
veletrhy, tfeba tady u nds

na univerzité kazdy rok probihd
Okno do prdce.

Chlapec:

O tom mi nékdo fikal...

Pracovnice kariérniho centra:

Je to takové setkdni
zaméstnavatell a studentt, ale
taky jsou tam rtizné predndsky,
diskuzn{ panely, workshopy

s konzultacemi anebo si tam
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klidné muzete vyzkousSet pracovni
pohovor nanedisto.

Divka:

Z pohovorli mam pravé tplné
nejvétsi strach.

Pracovnice kariérniho centra:
Neni se ¢eho bdt. Staci si pfedem
zjistit co nejvic informaci o dané
firmé nebo spolecnosti, pfipravit
se na otdzky ohledné vaseho
vzdélani, pracovnich zkuSenosti,
nachystat si dotazy tykajic{ se
vasich ukoll a ndplné prace,
vhodné se obléct, pfijit véas... No,
a byt v dobré ndladé.

No, v podstaté to bude obdobné
jako dneska tady.

Chlapec:

Tak to abychom vyrazili hledat.
Cim diiv, tim lip, ze?

Divka:

Snad néco najdeme. Kdyz ne,
pfijdeme znovu.

Pracovnice kariérniho centra:
Urcité vds radi uvidime. Jinak...
Kdybyste si jesté na néco
vzpomnéli, tak mdame i online
poradnu, anebo staéi napsat
e-mail. Pokud je to vSechno,
tak vdm pfeju hodné $tésti
s hledanim!

Divka:

Mockrat dékujeme, na shledanou.

Chlapec:

Na shledanou!
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